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Uuden tehtavan luominen

Luodaksesi uuden tehtavan:

1. Kerio Connect Client:ssa, mene Tehtavat -valikkoon.
2. Maarita tehtava Omat tehtavat -kenttaan.

3. Klikkaa Uusi tehtava.

Tuplaklikkaa tehtavaa:

e Lisataksesi muistutuspaivan ja ajan (lue lisda Huomatukset
(http://www.postit.fi/asetukset) kohdasta).
o Lisataksesi tehtavalle muistiinpanoja.

&
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Nimi | Varaa poytd ravintolasta
Paattymispaiva | 9/20/2016 -
Muistutus | 9/20/2016 - |12:00| -

Kuvaus Paytd kuudelle hengelle.

Suoritettu

Kun olet valmis, tallenna tehtava.
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Varaa poyta ravintolasta

B royis kuudelie hengelle i Varaa pdyta ravintolasta

Paattymispaiva: 9/20/2016 | Muistutus

Poyta kuudelle hengelle

Tehtdvien avulla tydoskentely
Tehtavat valikossa:

e Tehtavien lajittelu kansioihin.
e Merkkaa tehtavat valmiiksi kayttamalla vasemmalla olevaa valintaruutua.

Valmiit tehtavat ovat nahtavissa Valmiit tehtéavat -valikossa.
Poistaaksesi tehtavan, klikkaa tehtavaa hiiren oikealla painikkeella ja valitse Poista.

Tehtavien lajittelu kansioihin

Sinun oletus tehtavakansio on Omat tehtéavat.

Lisataksesi toisen kansion, klikkaa Kansiot -tekstin vieressa olevaa plus-kuvaketta ja
maarita kansiolle nimi.

Siirtaaksesi tehtavan toiseen kansioon, veda se alkuperaisesta kansiosta toiseen
kansioon vasemmalla olevassa tiedostovalikossa.

Tehtdavakansioiden jakaminen

Voit myos jakaa tehtavakansiosi ja nahda tehtavia, joita muut ovat jakaneet kanssasi.

Kerio Connect 9 Tukisivusto
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Osoite:

Kestila
Tiinanmaki 2
92700 Kestila
Puh: 08 812 2551

Oulu

Isokatu 11 A 2.krs
90100 Oulu

Puh: 08 812 2551

Tehtavat | Tietolatva Oy

Yhteystiedot:

Paivytys:
Puh. 040-7099452
Sahkoposti: info [at] tietolatva [piste] fi

Myynti:
Puh. 040-7042498
Sahkoposti: myynti [at] tietolatva [piste] fi

< KERIO

Certified Partner
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