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Aset@ét

)

Sahkoposti

Sahkopostin allekirjoituksen maarittaminen

Kerio Connect Client:ssa voit tehda oman sahkdpostin allekirjoituksen, joka lisataan
automaattisesti jokaiseen lahettamaasi sahkdpostiviestiin.

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.
2. Mene sivupalkista osioon Sahkoposti.

3. Kirjoita haluamasi allekirjoitus tekstialueeseen. Tekstin muotoilu on myds mahdollista.

Allekirjoitus
Oletus - 10 - B I u

Paavo Paavola
Henkilostapaallikks

Oy Firma Ab
sdhkdposti: paavo.paavola@firmafi

4.Tekstiruudun ylalaidassa on hakaset, jota painamalla ndet tekstisi HTML-muodossa ja
voit muokata allekirjoitusta myds tata kautta. Allekirjoituksen maksimipituus on 4095
ASCII-merkkia.

Allekirjoitus /

[743

<font color="00A1E1"><b><font size="3">Paavo Paavola</font=</b></font>
<br=Henkildstopaallikko<br————————— <br>Qy Firma Ab<br=s&hkdposti:
paavo.paavola@firma fi<brs|

5. Tallenna

Viestien esikatselu
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Kerio Connect Client:ssa voit esikatsella sahkdpostiviestiasi ennen lahettamista.
Asetuksissa voi vaihtaa esikatseluikkunan paikkaa tai sen voi piilottaa.

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.

2. Valitse sivupalkista Sahkoposti.

3. Esikatseluruutu -vaihtoehdot ovat: Oikea, Alareuna ja Piilotettu.

4. Tallenna.

Esikatseluruutu

. M Oikea mm Alareuna Piilotettu

Sahkopostiviestien maara yhdella sivulla.

Voit madrittaa montako viestia sivulla nakyy kerralla.

1. Kerio Connect Client:ssg, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.
2. Valitse sivupalkista Sahkoposti.

3. Valitse vetovalikosta Sahkopostiviestit per sivu.

4. Tallenna.

Postituslista
Sahkipostiviestit per sivu |50 -

100 {b

250
Mayta aina viestin esik 5

Viestin lukeminen

Merkitsi viestit luetuksi.
Voit maarittaa minka ajan kuluessa viestisi merkataan luetuksi.

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.

2. Valitse sivupalkista Sahkoposti ja kohta Viestien lukeminen.

https://www.postit.fi/asetukset
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3. Klikkaa rasti ruutuun Merkitse naytetyt viestit luetuksi ja maarita aikamaare joka on
sekunteina.

4. Tallenna

Viestin lukeminen
N&ytd aina viestin esikatselu
v | Merkitse naytetyt viestit lustuiksi
Heti naytettiessa

e Nayttamisen jalkeen 5 o 1 n4ig

Voit maarittaa viestit luetuksi myds manuaalisesti painamalla viestilistassa oikeaa nappia
viestin kohdalla.

«
E UUSIVIESTI 4= VASTAA . VASTAA KAIKILLE

® Demo 14:5%
Moi Vastaa 1.4kB
& Demo Vastaa kaikille 1211
testi 938 B

Vilitd eteenpdin
Valita litteena
Muokkaa uutena

Tulosta

Merkitse luetuksi
Merkitse

Poista

Siirra

Nayta lahdekoodi

Kuvien piilottaminen ulkoisilta sivustoilta

Kerio Connect Client piilottaa kaikki kuvat, jotka ohjautuvat sahkodpostiisi ulkoisilta
sivustoilta tai ovat liitetiedostoina.

Liitetiedostoina tulleita kuvia voit katsoa manuaalisesti klikkaamalla Nayta kuvaesitys -
painiketta.
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Demo 135:03
»

Demo pyytad sinulta VAHVISTA VIESTI LUETUKS
lukukuittausta tahan viestiin
litetts ¥ NAYTA KUVAES t[i“} (3)

sahkop_nay..at. PNG sahkop_oso..et.PNG
144 kB 3.8kB

Kuvatiedostojen ndyttaminen automaattisesti.
1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.
2. Valitse sivupalkista Sahkoposti ja kohta Viestien lukeminen.

3. Valitse Nayta kuva muilta web-sivuilta. Ota huomioon, etta kuvien nayttaminen voi
aiheuttaa lisaa roskapostia.

4. Tallenna.

Viestin lukeminen
Nayta aina viestin esikatselu
| Merkitse ndytetyt viestit luetuiksi
Heti néytettdesss
o Nayttamisen jélkeen o

+ | sekuntia

Nayta kuvat muilta web-sivuilta

Kuvien ndyttdminen roskaposteissa voi aiheuttaa lisd3 roskapostia.

Sahkopostiosoitteen asettaminen.

Kerio Connect Clientissa voit maarittaa mika sahkopostiosoite nakyy viestin
vastaanottajalle ja voit maarittaa mihin osoitteeseen vastausviesti |lahetetaan.

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.
2. Valitse sivupalkista Sahkoposti ja kohta Luo uusi.

3. Voit vaihtaa molempiin kenttiin haluamasi osoitteen.
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4. Tallenna

Luo uusi
L&hettdjan osoite (oletus) Toinen vastausosoite
paavo.paavola@sposti.com pate@sposti.com

Edelld mainittujen toimien jalkeen viestin lahetysikkunasta voi valita osoitteen mita haluat
kayttaa sahkodpostiviestin l[ahetysosoitteena.

.04
B LAHETA v/ TALLENNA & LITE P suoJaUs

Lahettaja: |Dem0 <paavo.paavola@sposti.com= v

Demo <paavo.paavela@sposti.com:
Vastaanotti pemg «demo@sposticom=

Demo2 <demoZ@sposti.coms=
Ce:

Poissaoloviesti

Delegointi

Roskaposti

Yleista

Kerio Connect

Asetukset
Sdhkipost
Keskustelu
Poissacloviesti
Delegointi

Roskapost

Kerio Connect Client sisaltaa oman roskapostisuodattimen.

https://www.postit.fi/asetukset 5127
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¢ Voit antaa Kerio Connect Client:n siirtaa roskapostit automaattisesti
roskapostikansioon

¢ Voit luoda sallittujen sahkdpostiosoitteden "whitelist" -saantgja, etta saat varmasti
postit haluamistasi osoitteista.

Roskapostien siirtaminen roskapostikansioon automaattisesti:
1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.

2. Valitse sivupalkista Roskaposti ja valitse Toimita roskapostiviestit
roskapostikansioon.

3. Tallenna.
D<I [22]
Roskaposti

+ | Toimita roskapostiviestit Roskapostikansioon

"Whitelist" - sallitut osoitteet

Voit luoda "whitelist"-saantdja, ettei maaratyista osoitteista tuleva posti mene koskaan
roskapostikansioon.

Sallitujen osoitteiden lisaaminen:

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.

2. Roskaposti-osiossa paina +Lisda salliva whitelist-saanto.

3. Kirjoita osoite, jonka haluat sallittujen listalle.

4. (Vaihtoehtoinen) Luota Yhteystietokansion lahettgjiin.

5. (Vaihtoehtoinen) Lisaa alkuperaisen lahettajan sahkdpostiosoite kun ldhetat vastauksen.

6. Tallenna.
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Roskaposti

+ | Toimita roskapostiviestit Roskapostikansioon

Sallittujen lista

Lucta Yhteystietokansion |&hettajiin

+ Lisad alkuperdisen |8hettdjan sahkopostiosoite kun |dhetat vastauksen

Mikali |1ahettdjén sdhkiopostiviesti on seuraavassa luettelossa, 818 kdsittele

paavo@postia.fi

TALLENNA

Sallittujen listalle lisaaminen suoraan sdahkopostiviestista

Voit lisata osoitteen sallittujen listalle suoraan vastaanottamastasi viestista.
1. Valitse viesti.

2. Klikkaa viestin lahettajan nimea.

3. Aukeaa ikkuna, jonka oikeassa ylanurkassa on kolme pistetta. Siita painamalla avautuu
lisdikkuna, josta loytyy valikosta: Lisaa sallittujen listalle.

Re: Hei Demo

Demo 9/20/2016

.

Demo
Muokkaa yhteystietoa

Lisda sallittujen listalle

Suodattimet

Suodattimien luominen

Jos haluat automaattisesti lajitella viestisi kansioihin tai valittaa ne eteenpain toiseen
osoitteeseen kayta suodattimia.

https://www.postit.fi/asetukset 7127
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Suodattimien jarjestys on tarkeaa. (Katso suodattimien jarjestys alta).
1. Kerio Connect Client:ssg, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.

2. Mene sivupalkista osioon Suodattimet

Kerio Connect

Asetukset
Sihksposti
Keskustelu
Poissaoloviesti
Delegainti
Roskaposti

Suodattimet

3. Klikkaa Uusi suodatin ja avautuu nakyma, jossa voit nimeta suodattimen.

4. Maarita mita suodatin tekee.

Suodattimet

«

Miks taham = seuraavien ehtojen on taytyttava

|Léhett'e’|jé’|| * | Sisaltas -

Lahettgjs
Cec
Vastaancttajan osoite Saapunest
Dtsikko
Vastaanottaja (Vastaanottaja tai Cc)
Lahettajan otsikko
Sis&ltas liitteen
Viestin koko
Roskaposti
Kaikki viestit
+ UUSISUCDATIN
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Suodattimet
4
Mika taham - seuraavien ehtojen on taytyttava
Lahetta]d v |pisaltas -
. . Sama kuin
Suorita seuraavat toimet
Siirrd kansiocon * | Ei=izdlla
Ei ole zama

Ohita muut s8&nndt

Kayta pilkkua tai puolipistetta jos haluat sisallyttaa samaan suodattimeen enemman eri
tunnisteita.

¥| Laskut
Kailkki - seuraavien ehtojen on taytyttava
Lahettaja ~ | Sisaltaa * | lasku;maksu;billing|

5. M&arita Suorita seuraavat toimet.

Suorita seuraavat toimet

kiirra kansioon * | Laskut

V&litd osoitteeseen
Poista

Sailyta saspuneissa
Lahetd huomautus
Hyllas

Merkitse luetuksi

Lahetd automaattinen vastaus

6. Voit ohittaa muiden suodattimien asettamat saannot klikkaamalla rastin ruutuun.

Suodattimet
¥ Laskut
Miks tahan: = seuraavien ehtojen on taytyttava
Vastaanottaja (VastaanottajataiCt ~ | Sama kuin v | paavo@postifi
Otsikko ~  Sisdltaa > | lasku

Suorita seuraavat toimet

Siirré kansioon ¥ Laskut -

| Ohita muut saannat «

NAYTA LAHDE

7. Klikkaamalla Nayta lahde voit muokata ldhdekoodia halutessasi.
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Suodattimet

| Laskut

if anyof (address -all :is ['To’, "Cc’] ‘paavo@posti fi*, header :contains *Subject’ “lasku”) {
fileinto "Laskut”;
stop;

}

8. Tallenna asetukset.

Suodattiminen jarjestyksen madrittaminen.

Suodattiminen jarjestys on tarkead. Ensimmaisena oleva suodatin otetaan ensimmaisena
kayttoon.

Suodattimien jarjestysta voi muuttaa painamalla hiiren napin pohjaan ja nain liikuttaa
suodattimen paikkaa listassa (drag & drop).

Jos olet valinnut suodattimelle Ohita muut saannot -valinnan niin muut suodattimet
eivat vaikuta asettamaasi saantoon.

Suodattimien muokkaaminen ja poistaminen

Paina suodatinta nayttadksesi tiedot ja oikealla laidalla on Muokkaa -painike.
Tuplaklikkaamalla paaset muokkaamaan suodatinta.

Jos haluat poistaa suodattimen valiaikaisesti kaytosta, ota rasti pois ruudusta
suodatinlistassa.

Suodattimet

Laskut

)

<

Poistaaksesi suodattimen paina oikealla olevaa Roskakori (*)-painiketta. Suodatin poistuu
ilman varmistuskysymysta.
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Esimerkkeja suodattimista
Esimerkki 1: Suodattimien jdrjestys

Herra Powaro saa viestin kokoukseen henkiloltd Hector Mouse (email address
mouse@feelmorelaw.com (mailto:mouse@feelmorelaw.com)).

Filters

« Press conference
archive things
v Mouse path.

v Labaoratory

2009

Kerio Connect tarkistaa suodattimet 1-4:

1. Suodatin 1 on madritelty Iahettamaan viesti eteenpdin osoitteeseen
regret@feelmorelaw.com (mailto:regret@feelmorelaw.com). jos viestin otsikko sisaltaa
sanan "Press Conference".

Suodattimet
¥| | Press conference
Kaikki - seuraavien ehtojen on taytyttava

Otsikko ¥ | Sisaltag ¥ Press conference

Suorita seuraavat toimet

Vlitd osoitteeseen ~ || regret@feelmorelaw.com ]

Ohita muut saannat

Jos otsikossa ei ole mainittu sanaa Press Conference, ensimmadinen suodatin ohitetaan ja
siirrytaan listalla toisena olevaan suodattimeen.

2. Suodatin 2 merkkaa viestin luetuksi jos lahettdjan osoitteena on mainittu myos
archive@feelmorelaw.com (mailto:archive@feelmorelaw.com).

Suodattimet

Jos lahettdjan ei ole archive@feelmorelaw.com (mailto:archive@feelmorelaw.com), suodatin
ohitetaan ja siirrytaan listan kolmanteen suodattimeen.
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3. Suodatin 3 siirtaa viestit osoitteesta mouse@feelmorelaw.com
(mailto:mouse@feelmorelaw.com) kansioon Pathology Department. Tama tapahtuu
muista suodattimista huolimatta koska Ohita muut saannot -painike on kytketty paalle.

Suodattimet

| |Mouse path.

Kaiki w | scuraavien ehtojen on taytyttava

Lahettsjs ~  Sama kuin v | mouse@fesimarelaw.com
Suorita seuraavat toimet
Siirra kansioon ¥ Pathology department

v | Ohita muut saannst

Esimerkki 2: Saapuneen postin valittaminen edelleen toiseen
sdahkopostiosoitteeseen.

Valitaan vetovalikosta Valita osoitteeseen ja kirjoita haluamasi osoite kenttaan.

Suodattimet

| | Forwarding messages to a different

Jos haluat lisata enemman osotteita niin erota osoitteet pilkulla.
Esim: demo@firma.fi (mailto:demo@firma.fi), demo2@firma.fi (mailto:demo2@firma.fi)

Esimerkki 3: Lisaehdot samalla suodattimelle.

Viestit, jotka tulevat osoitteesta sales@feelmorelaw.com (mailto:sales@feelmorelaw.com) ja
joissa mainitaan sanat 'contract' tai 'invoice' ohjautuvat kansioon "Contract & Invoices".

Suodattimet

| Contracts or invoices from the Sales dept.

Kaikki v | seuraavien entojen on taytyttava

Kieli & alue
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Aseta kieli

The Kerio Connect Client:ssa on saatavilla seuraavat kielet Suomen lisaksi: Englanti, Ruotsi,
Saksa, Espanja, Ranska, Vendja, Kroatia, Italia, Unkari, Hollanti, Puola, Portugali, Slovakia,
Tsekki, Japani ja Kiina.

Jokaisella kielella on omat saanténsa ajan ja paivamaaran nayttamiseen. Kaikki viestit,
yhteystiedot, tapahtumat ja tehtavat on lajiteltu kyseisen kielen aakkosjarjestyksen
mukaan.

Kielen valinta.

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.

2. Valitse sivupalkista Kieli & alue ja valitse haluamasi kieli.

3. Tallenna.
Kerio Connect
Asetukset Kieli
Suomi -
Sahkoposti
ahkopost Deutsch
ustel F English (GB)
Keskustelu Englich (US)
. zet kieliasetusten muk
Espafiol
Poissaoloviesti Francais
< to  6/14/2016
) Hrvatski
Delegointi ltaliana to 14115
Magyar
Roskaposti Nederlands (8  maanantai
Polski
Suodattimet / Portugués
Slovenéina
Kieli & alue Suomi t, Bucharest, Helsinki,
Svenska
Huomautukset I Cestina

Tallameiamsila

Kielen asettaminen Kerio Connect Client 8.4 tai vanhempi versio
Valitse kieli:

1. Kerio Connect Client:ssg, klikkaa nimeadsi ja valitse Asetukset.

2. Valitse sivupalkista Kieli & alue ja valitse haluamasi kieli.

3. Tallenna.

Aikavyohykkeet
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Aikavyohyke on tarkea asettaa oikein, koska se vaikuttaa lahetettyjen ja vastaanotettujen
viestien aikoihin.

Aika-asetukset ovat oletuksena Kerio Connect Serverin ajassa. Jos olet eri aikavyohykkeella
voit vaihtaa aika-asetukset.

Kieli

Suomi -

Paivays ja aika
' fAzeta lokalisointiasetukset kieliasetusten mukaan.

Paivayksen mucto 6/14/2016

Ajan muocto 1415

Viikon ensimr&inen p&ivd maanantai

Aikavydhyke

(GMT +02:00) Athens, Beirut, Bucharest, Helsinki, Istanbul,

TALLENNA

Aikavyohykkeiden valinta

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.

2. Valitse sivupalkista Kieli & alue ja valitse haluamasi aika-alue.

3. Tallenna.

Ajanndyton asetukset

Aika naytetaan sen alueen mukaan minka kielen olet valinnut. Taman toiminnon voi
vaihtaa seuraavalla tavalla.

(Esimerkiksi voit kayttaa Kerio Connect Clientia suomeksi ja asettaa ajan muun maan
aikaan).

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.
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2. Valitse sivupalkista Kieli & alue ja klikkaa pois paalta Aseta lokalisointiasetukset
kieliasetusten mukaan.

3. Valitse paivamaara ja aika-asetuksissa viikon ensimmainen paiva.

4. Tallenna.

Huomautukset

Yleista
Kerio Connect Client voi muistuttaa sinua:
e Tulevista tapahtumista ja tehtavista kayttden muistutuksia.
e Uusista sahkopostiviesteista, uusista keskusteluviesteista, seka tulevista tapahtumista
ja tehtavista kayttaen tyopoytailmoituksia tai selaimesi asetuksista riippuen

ponnahdusikkunailmoituksia.

Tapahtuma- ja tehtdvamuistutukset Kerio Connect Client:ssa (versio 8.4 tai
uudempi)

Kerio Connect Client nayttaa sinulle muistutuksia kalenteritapahtumista seka tehtavista.

3 gy
A ; R. Cul Powaro

Nama muistutukset ovat kaytdssa oletuksena. Voit piilottaa ne Kerio Connect Client:n
asetuksista — poista valinta Nayta muistutukset tyokalurivilla.

Séhkoposti 1 Keskustelu

Keskustelu

« | Kaytd danimerkkia kun saat uuden keskusteluviestin

Muistutukset
| Nayta muistutukset tyckalurivill

+ | Kaytd d8nimerkkid muistuttaessa tapahtumista ja tehtavistd

Tyopoytdilmoitukset
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Ylapalkissa oleva kuvake nayttaa tapahtumien maaran jotka:

e Ovat jo alkaneet (harmaana).
e QOvat alkamassa.

Voit hylata muistutukset, jolloin et nde enda niita tai voit siirtaa niitd myohemmaksi.

Mikali sinulla on useampi kuin yksi muistutus, voit valita Hylkaa Kaikki tai Hylkaa Kaikki
Menneet tapahtumat.

Palaveri

HYLKAA
MUISTUTA ~

1 minuutti ennen aloitusta

Asiakastapaaminen
3 minuuttia

10 Minuuttia
135 minuuttia
1 tunti

2 tuntia

Huomenna kello 9:00

1 Paiva

Tyopoytdilmoitukset (Chrome ja Safari 6+)

Tyopdytailmoitukset ovat pienia ponnahdusikkunoita, jotka ilmestyvat naytollesi mikali
sinulla on kaytdssa jokin seuraavista selaimista:

e Google Chrome.
e Safari 6 tai uudempi.
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Tyopoytdilmoitusten nayttaminen Google Chrome / Safari 6 (tai uudempi)

Keskustelu

MNew message

John Miklein

2 new messages

Meg Regret

Mew event from John Miklein
Follow-up

localhost

Mew message from Meg Regret
Quick review

o5t

Séhkoposti 1 Keskustelu

~ KHyts d8nimerkkid kun saat uuden keskusteluviestin

Muistutukset

~ Niyts muistutukset tyckalurivill

¥ Kayta danimerkkid muistuttaessa tapahtumista ja tehtavista

Tyopoytailmoitukset

Huemautukset nakyvat naytallsi, vaikka tydskentelisit jessain muussa ko

Connect on auki.

Tydpdytailmoituksia ef cle sallittu viel.

SALLILMOITUKSET TYOPOYDALLAS

1. Klikkaa nimeasi Kerio Connect Client:ssa ja valitse Asetukset.

2. Valitse Huomatukset -valikossa minka tyyppisia huomautuksia haluat vastaanottaa —
sahkopostiviesteja, keskusteluviesteja, tapahtumia vai tehtavia.

3. Klikkaa Testi-ilmoitus varmistaaksesi etta huomautukset toimivat.

Kun huomautus ilmestyy naytollesi, klikkaa viestia, tapahtumaa tai tehtavaa nayttaaksesi
yksityiskohtaisempia tietoja.

https://www.postit.fi/asetukset
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Tytpoytailmoitukset

Huomau tukset nakyvat naytollgsi, vaikka tydskentelisit jossain muussa kuin siind ikkunassa, jossa Kerio
Connect on auki

Huomauta uusista séhképostiviesteista

Muistuta minua tapahtumista ja tehtavista

+| Huomauta minulle uusista keskusteluviesteistd. (Huomautukset eivit ndy jos ssetat tilasi "8l3
hairitse” tilaan)

Ponnahdusikkunailmoitukset (Safari 5+, Firefox, IE)

Ponnahdusikkunailmoitukset ovat pienia ponnahdusikkunoita (samanlaisia kuin
ylapuolella olevat tyopoytadilmoitukset), jotka ilmestyvat naytollesi mikali sinulla on
kaytossa jokin seuraavista selaimista:

e Safari 5 tai vanhempi
e Mozilla Firefox
e Microsoft Internet Explorer
Ponnahdusikkuna ilmoitusten nayttaminen:
1. Jos sinulla on kaytdssa selaimessasi ponnahdusikkunoiden esto (pop-up blocker), sinun
tulee ottaa pois se kaytosta tai lisata poikkeus sinun Kerio Connect sivustollesi. Nama linkit
kuvaavat kuinka maaritat ponnahdusikkuna asetukset selaimeesi:
e Mozilla Firefox (https://support.mozilla.org/fi/kb/ponnahdusikkunoiden-eston-
asetukset-ja-poikkeukset)
e Microsoft Internet Explorer (https://support.microsoft.com/fi-fi/help/17479/windows-
internet-explorer-11-change-security-privacy-settings)
o Safari (https://support.apple.com/kb/PH17209?locale=en_US&viewlocale=fi_FI)

2. Klikkaa nimeasi Kerio Connect Client:ssa ja valitse Asetukset.

3. Huomatukset valikossa, valitse minka tyyppisia huomatuksia haluat vastaanottaa —
sahkopostiviesteja, keskusteluviesteja, tapahtumia vai tehtavia.

4. Klikkaa Testi-ilmoitus varmistaaksesi etta huomautukset toimivat.
5. Asetukset tallentuvat automaattisesti.

Kun huomautus ilmestyy naytéllesi, klikkaa viestia, tapahtumaa tai tehtdvaa nayttadksesi
yksityiskohtaisempia tietoja.
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Tallennustila

Na&yta tilin tallennustila.

Jos saat viesteja, joissa on isoja liitetiedostoja tai paljon viestiketjuja, tilisi tallennustila voi
tayttya.

Rajoitettuja ovat:

e Viesteja varten oleva tallennustila.
e Viestien lukumaaran rajoitus.

Naet kuinka paljon tallennustilaa voit kayttaa:
1. Klikkaa nimeadsi Kerio Connect -paneelissa ja valitse Asetukset.
2. Oikean laidan palkissa on osio Tallennustila.

Naet kuinka paljon tallennustilaa tilisi juuri nyt kayttaa, montako kohdetta tilillesi on
tallennettu ja mitka ovat rajoituksesi.

Kerio Connect <L

Asetukset Levytila

= I
Sahkoposti Your account uses 1.58GE out of 2GB disk space.
Keskustelu Kohteiden mé&ara

Kohteet koostuvat viesteists, kalenteritapahtumista, yhteys
Poissacloviesti
Delegointi Your account contains 2440 cut of 5000 items allowed.
Roskaposti
Suodattimet
Kieli & alue
Huomautukset

Tallennustila

Mita tehda kun tallennustila on taynna?
Jos tallennustilasi tayttyy, et voi vastaanottaa uusia viesteja.

Varoitusilmoitus tulee nakyviin nimen viereen, kun tallennustilasta on kaytetty 90%.

"A: ‘-. El EI A Aaa%fun@
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Ratkaistaksesi ongelman, suositellaan seuraavaa:

e Poista tarpeettomat viesti Lihetetyt, Roskaposti ja Roskakori -kansiosta.

e Poista muutkin viestit, joita et tarvitse. Etenkin ne viestit, joiden mukana on iso
liitetiedosto.

o Kysy yllapitajaa kytkeman paalle vanhojen viestien ja roskakorin automaattinen
tyhjennys, jolloin maaritetyn ajan paasta tiedostot poistuvat itsekseen.

e Voit kysya yllapitajalta mahdollisuutta lisata tallennustilaa kayttajatilillesi.

Synkronoitavat kansiot

Yleista

Kerio Connect Client:ssa voit valita mitka kansiot synkronoidaan
iCal/CalDAV/CardDAV/Exchange ActiveSync -ohjauksien kautta.

Synkronoitavien kansioiden valitseminen

1. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.
2. Mene sivupalkista osioon Synkronoitavat kansiot.

3. Valitse mitka kansiot haluat synkronisoida.

4. Tallenna.

D<)

CalDAV/CardDAV
Valitse kansiot, jotka haluat synkroniscida iCal:n ja CalDAV/CardDAV:n kanssa:
Tarkista kaikki | Poista kaikki valinnat
«| Kalenteri

«| Omat yhteystiedot

«| Omat tehtavat
+  Uusi kalenteri

+ Yhteystiedot

https://www.postit.fi/asetukset
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Exchange ActiveSync

Valitse kansiot, jotka haluat synkroniscida Exchange ActiveSyncin kanssa:

Tarkista kaikki | Poista kaikki valinnat

~demo(@sposti.col

v

Saapuneet
Asiakirjat
Kalenteri

Omat yhteystiedot
Roskakori
Luennokset
Roskaposti

Labra

Omat muistiinpanot

Térkeat
Omat tehtavat

Uusi kalenteri

ANV VA NE VA NE A YA A YNES

Lusi kansin

TALLENNA

Voit synkronisoida sahkopostiisi myds jaettuja ja julkisia kansioita.

JAETUT KANSIOT - Demo2

Saapunest

Kalenteri

Julkizet kansiot

Yhteystiedot

Resurssit

Salasanan vaihto

Salasanan vaihto
1. Katso etta kirjautuessasi osoitteen alussa lukee https.

2. Kerio Connect Client:ssa, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.

3. Valitse sivuvalikosta Salasanan vaihto ja kirjoita vanha ja uusi salasanasi.

Jos yllapitaja vaatii monimutkaisempia salasanaa mita yritit asettaa, niin Kerio Connect

Client kertoo mitka vaatimukset ovat.

https://www.postit.fi/asetukset

21/27



28.3.2023 14.09 Asetukset | Tietolatva Oy

Salasanan vaihto

Nykyinen salasana

Uusi salasana

Yahvista salasana

VAIHDA SALASANA

Salasanan vaatimukset:
e 8 merkkia pitka
e 3 seuraavista: iso/pieni kirjain, numero tai erikoismerkki
e Salasana ei voi olla oma nimesi tai kirjautumistunnuksesi

4. Tallenna

Jos Salasanan vaihto ei ole mahdollista, ota yhteytta yllapitajaan.

Suojatut viestit

Yleista

Ennenkuin voit lahettaa digitaalisella allekirjoituksella tai salausavaimella suojatun viestin
sinun tulee luoda salasanalla varmistettu Varmennesailo.
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Asetukset
Sahktpost
KEeskustely
Podsaaoloviest]
Dedegoint
Roskagosti
Suodattimet
Kiehi & alue
Huomautukset
Tallennustila
Synikronoitavat kanaiol
Salasanan vaihto

Mohiililaittest

Varmennesadilon alustaminen Initializing your certificate store
1. Katso etta kirjautuessasi osoitteen alussa lukee https.
2. Kerio Connect Client:ssd, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset
3. Mene sivupalkista osioon Suojatut viestit.
4. Luo salasana Varmennesailo6on.
Voit:
e Kayttaa normaalia Kerio -salasanaa.

e Luoda erillisen Varmennesailon salasanan, joka on tietoturvan kannalta parempi
vaihtoehto.
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Alusta varmenneséilo

Kayttdsksesi salausta, sinun tulee alustaa varmennes&ils ja tar
salasanalla.

Kaytd samaa salasanaa kuin Kerio Connect Clientissa
® | Luo uniikki salasana sucjatuille viesteille (turvallisermnpi)

Luo salasana

Salasana

Vahvista salazana

ALUSTA

5. Avautuu uusi nakyma, jossa voit tuoda henkilokohtaisen sertifikaatin.

Varmenteet
B

Kun Varmennesaild on luotu ja olet tuonut sertifikaattisi, voit digitaalisesti allekirjoittaa,
salata ja purkaa viestejasi.

Varmennesailon salasanan vaihtaminen.

Voit vaihtaa varmennesaildn salasanan milloin haluat.

1. Kerio Connect Client:ssg, klikkaa nimeadsi ja valitse Asetukset.
2. Mene sivupalkista osioon Suojatut viestit.

3. Varmennesailén asetuksissa

e Voit kayttad samaa salasanaa kuin Kerio Connect Clientin kirjautumisessa.
e Vaihtaa kayttoon toisen tietoturvallisemman salasanan.
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Varmennesaildon suojaus
K&yta samaa salasanaa kuin Keric Connect Clientissa

s H&ytd toista salasanaa (Turvallisempi)
WVaihtaaksesi salasanan, kirjoita:

Nykyinen salasana: sesssssssss
Uusizalasana sssssssssss

Vahvista salasana | esssssssses

TALLENMNA

Varmennesailon salasanan nollaus

Jos olet unohtanut Varmennesailon salasanan ja se on eri kuin Kerio Connect Client -
kirjautumisen salasana, niin joudut luomaan Varmennesailon uudelleen.

1. Kerio Connect Client:ssg, klikkaa nimeasi ja valitse Asetukset.
2. Mene sivupalkista osioon Suojatut viestit.

3. Klikkaa painiketta Unohtunut salasana.

Suojatut viestit

Suojattujen viestien asetukset on lukittu. Sybtd suojattujen viestien ¢

Salasana: ||

Unohtunut salasana?

AVARA

4. Jatka varmistaaksesi toiminnon.

5. Kirjoita normaali Kerio Connect Client -salasanasi ja klikkaa Nollaa -painiketta.

https://www.postit.fi/asetukset
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MNollaa varmennes&ilo

Syota tilisi salasana nollataksesi varmennes&ilan.

Asetukset | Tietolatva Oy

Tunnuksen salasana: nn-nn|

NOLLAA PERUUTA

Nyt sinun on luotava Varmennesailio uudelleen ja tuotava sertifikaatti, jotta voit |ahettaa
jalleen salattuja ja digitaalisesti allekirjoitettuja viesteja.

Kerio Connect 9 Tukisivusto

Etusivu (/etusivu) Sahkoposti (/sahkoposti) Keskustelu (/keskustelu)

Kalenteri (/kalenteri) Yhteystiedot (/yhteystiedot) Tehtavat (/tehtavat)

Muistiinpanot (/muistiinpanot) Asetukset (/asetukset) Mobiili (/mobiili)

Ota yhteytta (/ota-yhteytta)
Osoite:

Kestila
Tiinanmaki 2
92700 Kestila
Puh: 08 812 2551

Oulu

Isokatu 11 A 2.krs
90100 Oulu

Puh: 08 812 2551

https://www.postit.fi/asetukset

Yhteystiedot:

Paivytys:
Puh. 040-7099452
Sahkoposti: info [at] tietolatva [piste] fi

Myynti:
Puh. 040-7042498
Sahkoposti: myynti [at] tietolatva [piste] fi
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< KERIO

Certified Partner

(http://www.kerio.com)
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